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ALLA DOCENTE 

Vinciarelli Vanessa 

 
 

Oggetto: Conferimento incarico Funzioni Strumentali anno scolastico 2023/24. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’art. 25, comma 5 del d.lgs. n. 165/2001; 

VISTO l’art.28 c. 4 del CCNL del comparto 2016/2018; 

VISTA la delibera N.5 del 12/09/2023 con la quale il collegio dei docenti ha individuato n. 5 aree 

a cui assegnare le funzioni strumentali al P.T.O.F. per l’anno scolastico 2023/2024; 

 

CONFERISCE ALLA S.V. 

 

La Funzione Strumentale al Piano dell’Offerta Formativa per l’Area 2 – Inclusione degli alunni 

diversamente abili, con i seguenti compiti: 

 
● Coordinamento e gestione delle attività d’integrazione degli alunni disabili, con particolare 

attenzione all’aggiornamento della documentazione degli alunni disabili, alla raccolta dei piani 

educativi individualizzati e alla diffusione di materiali utili per l’attività didattica; 

● Divulgazione di iniziative relative all’integrazione; 

● Collaborazione con il dirigente per la gestione dell’organico di sostegno e per l’elaborazione di 

un orario dei docenti di sostegno e degli assistenti educatori funzionale alle esigenze degli 

alunni; 

● Supporto e presidio di tutte le azioni dirette alla costruzione di PEI efficaci e controllo della loro 

attuazione; 

● Rapporti con le agenzie formative che operano per l’integrazione degli alunni disabili (docenti, 

famiglie, ASL, enti locali) e loro coordinamento; 

● Affiancamento ai docenti nella gestione dei rapporti con famiglie e ASL per controlli specifici 

su alunni non certificati in condizioni di particolare difficoltà; 

● Organizzazione dell’accoglienza degli alunni in ingresso e della corretta informazione sulle 

buone prassi di istituto per i nuovi docenti di sostegno e gli assistenti educatori; 

● Coordinamento delle azioni di pre-inserimento degli alunni nelle scuole di ordine e grado 

successivi in collaborazione con la Funzione strumentale per l’orientamento; 

● Aggiornamento del PAI; 
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● Coordinamento delle iniziative di formazione e dei progetti inerenti la disabilità; 

● Partecipazione agli incontri del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione (GLI); 

● Partecipazione alle riunioni di staff. 

La SV produrrà la documentazione specifica richiesta dal Collegio dei Docenti e/o dal DS redigerà una 

relazione finale rivolta al Collegio Docenti, per la verifica della coerenza tra i compiti assegnati e 

l’attività svolta. 

 
 

La funzione indicata sarà retribuita con un compenso forfetario il cui importo verrà comunicato alla 

S.V. con successiva nota della scrivente. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Chiara Cirillo 
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